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dal Comune di Temni
Gennaio 1999 —16 luglio 2001

Comune di Terni — Settore Ecologia e Verde Pubblico Via Mancini - TERNI
Amministrazione Pubblica
LSU - Operatore multimediale “Progetto Polis"

Attivita lavorativa e stata |a stessa di quella sopraccitaté svolta nel precedente periodo, da
novembre 1997 ad aprile 1998 :

17 luglio 2001 - dicembre 2001

ARPA Umbria - Via Federico Cesi 22 - TERNI
Amministraziong Pubblica
L.SU - presso la Sezione Territoriale di Terni Narni Amelia

Attivita lavorativa:

- Informatizzazione di tutti i processi inerenti la Sezione Territoriale di Terni -Narni
Amelia;

- Archiviazione cartacea ed informatica;

- Supporto tecnico ed amministrativo ai Tecnici della Prevenzione,
Supporto amministrativo al Responsabile della Sezione Territoriale di Terni Orvieto,
Narni Amelia.

Gennaio 2002 - novembre 2003

ARPA Umbria — Via Federico Cesi 22 - TERNI
Amministrazione Pubblica ;
Coadiutore Amministrative - presso la Sezione Territoriale di Terni Narni Amelia

Attivita lavorativa;

- Supporto ai Tecnici della Prevenzione
- Redazione di atti amministrativi (determinazioni dirigenziali, pagamenti, protocollo);
- Supporto alla struttura;
- Archiviazione cartacea ed informatica;
Gestione e miglioramento programma interventi GIADA;
- Gestione qualita della Sezione Territoriale di Terni Orvieto Narni Amelia
.- Informazione alla cittadinanza;
- Vidimazione Registri Emissioni in atmosfera.

Dicembre 2_{)03 ~ luglio 2005

ARPA Umbria — Via Federico Cesi 22 - TERNI
Amministrazione Pubblica
Assistente Amministrativo - presso la Sezione Territoriale di Terni Narni Amelia

Attivita lavorativa:

- Supporto ai Tecnici della Prevenzione

- Redazione di atti amministrativi {determinazioni dirigenziali, pagamenti, protocollo);
- Archiviazione cartacea ed informatica;

- Supporto alla struttura;

- Gesticne e miglioramento programma interventi GIADA,

- Gestione qualita della Sezione Territoriale di Terni Orvieto Narni Amelia

- Informazione &lla cittadinanza;

- Vidimazione Registri Emissioni in atmosfera.
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Agosto 2005 - luglio 2009

ARPA Umbria - Via Federico Cesi 22 - TERNI
Amministrazione Pubblica
Assistente Amministrativo - presso Ufficio Affari Dipartimentali Dipartimento di Terni

Aftivita lavorativa:

Bilancio Dipartimento e Laboralorio di Terni;

Determinazioni Dirigenziali;

Gestione Contabile

Enco;

Procedure di acquisizione di beni e servizi per il Dipartimento ed il Laboratorio di Terni,
attraverso I'affidamento diretto ed all'espletamento di gare d'appalto;

Organizzazione e gestione Albo Fornitori;

Protocallo Informatico, gestione informatica dei flussi documentali Dipartimentali
Gestione amministrativa contabile dei progetti speciali del Dipartimento di Terni;
Controllo di gestione - verifica periodica dei risultati per ogni centro di-costo,
assicurando correlazioni tra costi e risultati, reporting e valutazione degli scostamenti
del Dipartimento e del Laboratorio di Terni;

Reclutamento: mobilita — Contratti Co.Co.Co.- membro della segreteria durante le
procedure Concorsuali in ARPA :

Agosto 2009 - maggio 2016 s

ARPA Umbria — Via Carlo Alberto dalla Chiesa Terni

Amministrazione Pubblica

Collaboratore Amministrativo Esperto - P.O. - Responsabile Servizio Amministrativo Affari
Dipartimentali di Terni

Attivita lavorativa:

Procedure di acquisizione di beni e servizi : supporto all'attivita di acquisizione di beni

e servizi, predisposizione di ati amministrativi connessi alle procedure di acquisizione
in economia di beni e servizi, espletamento gare, organizzazione e gestione albo
fornitori.

Gestione economico finanziaria: predisposizione e gestione Bilancio preventivo
economico aftraverso lo sviluppo e presentazione delle proposte di budget e di
eventuali variazioni per quanto attiene i beni e servizi, supporto alla gestione
finanziaria ed economica delle attivita dipartimentali e del laboratorio sito di Terni,
gestione cassa economale e magazzino di Terni, gestione ordini di acquisto beni e
servizi, controllo e verifica del prodotto acquistato, nonché liquidazione dei documenti
contabili, chiusura contabilita attiva, determinazione accantonamenti di fine esercizio,
attivita di alimentazione ed implementazione della contabilita economico-analitica per
il Dipartimento di Terni e 'UOLM sito di Terni.

Risorse Umane: supporto alla Direzione Amministrativa, prima ed alla ditta
Servicewebered per quanto riguarda I'applicativo della gestione delle timbrature del
personale del Dipartimento di Terni e del'lUOLM Sito di Terni, gestione giuridica del
personale del Dipartimento di Temi e del'lUOLM sito di Terni, buoni pasto, denunce
INAIL, gestione visite fiscali anche attraverso il nuovo sistema informatizzato
dell'INPS, determinazione del Salario Accessorio (turni PD, straordinario, trasferte e
formazione) e relativo controllo del budget del personale del Dipartimento di Terni e
del'UOLM sito di Terni.

Gestione degli affari generali e provveditorato: supporto alle attivita degli affari generali
dipartimentali e dellUOLM sito di Terni, gestione dei flussi documentali attraverso
Iattivita di protocollazione, ricezione, spedizione ed archiviazione.

Gestione Patrimonio: supporto allattivita di gestione del patrimonio ARPA del
Dipartimento di Terni e dellUOLM sito di Temi, supporto alla gestione e
manutenzione ordinaria e straordinaria fabbricati, impianti, servizi, automezzi, e piccoli
lavori in economia, gara d'appalto, rapporti con fornitori @ manutentori, aperture
straordinarie stabili.

Gestione economica contabile di convenzioni, protocolli operativi e/o progetti speciali.



Istruzione e formazione
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- Gestione Sala Convegni: prenotazioni — presidio — apertura /chiusura —pulizie
ordinarie e straordinarie — gestione impianti — piccoli lavori di manutenzione

Maggio 2016 - 31 Gennaio 2017

ARPA Umbria - Via Carlo Alberto dalla Chiesa Terni

Amministrazione Pubbilica

Collaboratore Amministrativo Esperto - F’ 0. - Responsabile Servizio Amministrativo Affari
Generali ex Dipartimento di Terni

Attivita Iavorativa:

- Gestione amministrativo — contabile di convenzioni, protocolli d'intesa e rapporti con Ie
Universita;

- Gestione dei servizi esternalizzati ( pulizie, vigilanza, corriere, facchinaggio, etc.)

- Gestione degli accessi

- Archivio storico ed archivio di deposito

- Volontariato, stage e tirocini.

- Inventario e dismissione dei beni mobili

- Gestione operativa sala convegni e biblioteca

- Gestione buoni pasto e assegnazione parco-auto a mezzo service

01/02/12017 - 15/03/2020

ARPA Umbria - Via Carlo Alberto dalla Chiesa Terni
Amministrazione Pubblica
Collaboratore Amministrativo Esperto - Servizio Provveditorato

Attivita lavorativa:

- Gestione amministrativo — contabile proprie del servizio a supporto della Sezione Area
Umbria Sud

- Gestione amministrativo — contabile proprie del servizio a supporte del Servizio
Sicurezza

- Gestione contabile a supporto del Servizio Patrimonio

16/03/2020 - ad oggi

ARPA Umbria - Via Carlo Alberto dalla Chiesa Terni
Amministrazione Pubblica
Collaboratore Amministrativo Esperto - Servizio Provveditorato

Attivita lavorativa:

- Supporto attivita Servizio Prevenzione e Sicurezza per la gestione dellemergenza
provocata dalla pandemia da Sars Covid - 19

- Gestione amministrativo — contabile proprie del servizio a supporto della Sezione Area
Umbria Sud

- (estione amministrativo — contabile proprie del servizio a supporto del Servizio
Sicurezza

- Nomina ASPP dal 01/09/2020

1982 - 1986
Liceo Scientifico Renato Donatelli
Maturita Scientifica con votazione 40/60






ULTERIORI INFORMAZIONI

Pagina 6 - Curriculum vitae df
ISIDORI Francesco

Corsi Professionali

L.626/94 “Piano di emergenza — ARPA Umbria — 2003

L. 626/94 “Addetti videoterminalisti — ARPA Umbria - 2003

Normativa in materia di sicurezza sul lavoro — utilizzo DPl - 3 ore — UOLM - 2004

Word avanzato — 21 ore — Terni Centro Formazione - 2004 .

Comunicazione Pubblica ed Istituzionale - 21 ore — ISRIM - 2004

Excel di base = 21 ore — Temni centro Formazione - 2004

D.Lgs 196/2003 La Privacy — Codice in materia di protezione dei dati personali - 2 ore- 2005
Sistema di Protocollo Informatico - 6 ore — Arpa Umbria - 2005

Addetto al Primo soccorso ~ 12 ore — ARPA Umbria - 2006

lllustrazione dei comportamenti per assicurare la sicurezza e la riservatezza nel frattamento dei dati |
personali, regole interne — 3 ore — ARPA Umbria - 2006

Gestione del beni mobili, responsabilita dei funzionari consegnatari e delegati — 16 ore - Villa Umbra
- 2006

Gestione dei modelli ENCO relativi alle procedure informatizzata degli ordini di fornitura — 14 ore -

 ARPA Umbria - 2007

Contabilitd economica - 4 ore — ARPA Umbria — 2007

| provvedimenti deliberativi nel contesto dell'Agenzia — 3 ore — ARPA Umbria - 2007

Il ciclo degli investimenti — esemplificazioni ed esercitazioni — 8 ore — Villa Umbra - 2007

Il ciclo attivo — esemplificazioni ed esercitazioni — 8 ore — Villa Umbra — 2007

Contabilita analitica — 2 ore — ARPA Umbria - 2008

Rapporto di lavoro a tempo determinato ed incarichi di collaborazione alla luce delle nuove
disposizioni normative - 5 ore ~ Park Hotel - 2008

Le principali innovazioni in materia della riforma Brunetta in materia di procedimenti disciplinari ¢ di
orario di lavaro obblighi dei dipendenti — (7 ore) — ARPA Umbria — 2010

D.Lgs. 81/2008 ~ Testo Unico in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro:
Rischi lavorativi e misure di protezione e prevenzione - 7 ore ~ Istituto Zooprofilattico Umbria e
Marche — 2010

Corso teorico pratico addetti antincendio — 8 ore — Arpa Umbria, Cia impianti — 2010

Corso teorico pratico addetti primo soccorso - 3 ore — Arpa Umbria - 2010

Addestramento per l'utilizzo del software ENCO per la gestione modulo cespiti - 6 ore ~ Arpa
Umbria - 2011

L. 217/2010 | pagamenti nella Pubblica Amministrazione — 4 ore — Arpa Umbria - 2011

La responsabilita dirigenziale — 4 ore — ARPA Umbria — 2011

Trattamento dei dati sanitari sensibili e problematiche connesse in materia di dati ambientali - 8 ore
- ArpaUmbria- 2011 |

Implementazione I1SO 14001, estensione ISO 14001 al Dipartimento di Terni — 2 ore — Arpa Umbria
-2012

Relazioniamoci - 15 ore — Arpa Umbria — 2012

Corso di Alta formazione per incaricati di Posizione Organizzativa, ruolo, responsabilita e gestione
delle risorse — 57 ore — Villa Umbra - 2012

Aggiornamento Addetti Antincendio - 3 ore — Arpa Umbria ~ 2013

Presentazione ed addestramento su applicativo gestione documentazione - 4 ore ~ Arpa Umbria -
2013

Aggiornamenta Primo Soccorso — 4 ore — Arpa Umbria — 2013

Il conferimento di incarichi professionali esterni - 7 ore — Villa Umbra - 2013

D.Lgs. 33/2013, nuove disposizioni in materia di trasparenza - 3 ore — Arpa Umbria - 2013

La presentazione dei risultati di un lavoro di carattere. ambientale e sanitario, strumenti utili per una
comunicazione efficace - 8 ore - Arpa Umbria ~ 2013

Acciaierie e Ambiente una pili efficace applicazione dell'AlA — 8 ore - ARPA Umbria — 2014
Formazione generale anticorruzione - 2 ore - Arpa Umbria — 2014

Certificazione 1SO 27001, Sicurezza delle informazioni, Principi obiettivi e impatto atteso sugli utenti
-1 ora — Arpa Umbria - 2014

Adempimenti, responsabilita e procedure - Aggiomamento per Dlrlgentl e Preposti - 3 ore — Arpa
Umbria - 2014

Approccio al risk management nella determinazione dei tempi e dei costi delle prestazioni agenziali
~ necessita di una metodologia condivisa - 7 ore — Hotel Gio - 2014

Ambiente e salute: verso la valutazione dell'esposizione ~ 5 ore — Arpa Umbria - 2015

Giornata informativa sulle novita in materia di digitalizzazione del flussi documentari e procedure
d'acquisto — 2 ore — Arpa Umbria — 2015

Presentazione del regolamento Arpa Umbria sulla procedura per le segnalazioni di illeciti e






